Projectplan
Allround Mediamaker
Dit sjabloon helpt je bij het opstellen van een volledig en gestructureerd projectplan. Vul alle onderdelen zo concreet mogelijk in. Dit projectplan sluit aan bij de werkprocessen uit het kwalificatiedossier van de Allround Mediamaker.

	Naam:
	

	Studentnummer:
	




1. Projectgegevens
	Datum start project:
	

	Geplande opleverdatum:
	

	Leidinggevende (eventueel ook de klant):
	


2. Opdrachtbeschrijving
Beschrijf de opdracht in je eigen woorden.

• Wat is de vraag van de opdrachtgever?
• Wat is het doel van het project?
• Wat moet er concreet worden opgeleverd?
• Wat zijn de belangrijkste wensen van de opdrachtgever?
• Welke sfeer, stijl of technische eisen zijn genoemd?
• Heb je andere ideeën of opties voorgesteld? Zo ja, welke?
3. Doelgroep onderzoek (ijkpersoon)
• Wie is de belangrijkste doelgroep?
• Leeftijd, interesses, gedrag, mediagebruik
• Welke behoefte of probleem heeft de doelgroep?
• Hoe sluit jouw media-uiting hierop aan?
4. Onderzoek en inspiratie
• Welke bestaande voorbeelden heb je onderzocht?
• Wat werkt goed in vergelijkbare uitingen?
• Welke trends of ontwikkelingen zijn relevant?
• Bronnen (vermeld links of literatuur):
5. Concepten
• Omschrijving van het concept
• Kernboodschap
• Visuele stijl (kleur, typografie, beeldgebruik)
• Schetsen / moodboard (bijlage toevoegen indien nodig)


6. Planning (fasering werkproces)
Beschrijf per fase wat je gaat doen en wanneer.
	Taak per fase (welke activiteit)
	(Tussen) deadline

	Fase 1 – Oriëntatie:

	· 
	· 

	Fase 2 – Conceptontwikkeling:

	· 
	· 

	Fase 3 – Uitwerking / Productie:

	· 
	· 

	Fase 4 – Testen en feedback:

	· 
	· 

	Fase 5 – Oplevering:

	· 
	· 


7. Content en materialen
• Welke content heb je gekregen?
• Is de content goed genoeg (kwaliteit, grootte, rechten)?
• Wat mis je nog en hoe los je dat op?
• Hoe zorg je dat je netjes omgaat met privacy en auteursrecht?
• Welke software ga je gebruiken?
• In welke bestandsformaten moet je je product(en) opleveren?
• Is er nog eventuele externe hulp die je kunt inschakelen?
8. Bewaken van kwaliteit
• Hoe controleer je of het product voldoet aan de opdracht?
• Welke feedbackmomenten plan je in?
• Welke eisen stelt je leidinggevende?
9. Evaluatie (na afloop invullen)
• Wat ging goed?
• Wat kon beter?
• Wat heb je geleerd?
• Wat neem je mee naar een volgend project?

